ASUNTO. Informe Mensual
No. de oficio 58/2015-2018

Jerécuaro Gto. A 4 de Agosto del 2017
ING. JOSE REFUGIO RIOS CARRILLO
ENCARGADO DE LA U.A.LP. Y
ARCHIVO MUNICIPAL.

PRESENTE.

Me dirijo a Usted de la manera mds atenta y respetuosa, para
informar de las actividades realizadas en el mes de Julio del 2017, en el Area de
Reclutamiento y Servicio Social. Atendiendo al oficio No. 180. Por lo cual hago de su
conocimiento lo siguiente.

1.-Elaboracion de cartillas 6 y entrega de informe a Sarabia
2.-Informe de tramite de cartillas del mes de Julio
3.-Elaboracion de constancias de buena conducta 4
4.-Informe de actividades mes de julio
5.- Informacion del rol de vacaciones
6-Informacion del enlace del resguardo de bienes (tesoreria)
7.- Oficios de reembolso
8-Relacion de cartillas carpeta Jerécuaro base de datos
9.--informacidn de tramites de servicios de la oficina

10.- Oficio girado a la Zona de Sarabia, solicitando la liberacién de



Tres cartillas.
11.- Oficio de solicitud de curriculo girado a Recursos Humanos
12.- Busqueda en Archivo de Reclutamiento de la hoja de datos
De los C. Bertin Guevara Pantoja clase 1982 y el Francisco
Granados Corona clase 1991.
13.-Tramite de duplicado de cartilla militar, llenado de formato 5
14.-Curso de Politicas Publicas con perspectivas de Género

15.-Apoyo a Oficialia mayor

Sin otro particular por el momento, quedo de Usted como su
segura servidora, enviandole un saludo cordial.

ATENTAMENTE

“ CUMPLIR ES TAREA DE TODOS “

PROFA. YOLANDA CABALLERO SANCHEZ

RESPONSABLE DE RECLUTAMIENTO Y S.S.

c.c.archivo



